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CONFARTIGIANATO e TRATEC organizzano in collaborazione corsi di formazione a PARTECIPAZIONE
GRATUITA (Finanziati al 100% dalla Provincia di Biella per lavoratori occupati) rivolti a titolari,
soci, coadiuvanti, dipendenti, professionisti iscritti agli albi, agenti, Co.Co.Co e Co.Co. Pro.

Periodo di svolgimento: DA SETTEMBRE A NOVEMBRE 2014

SICUREZZA

e FORMAZIONE PER LA SICUREZZA DEI LAVORATORI IN 8 ore
BASE ALL’ACCORDO STATO/REGIONI — RISCHIO BASSO*

e FORMAZIONE PER LA SICUREZZA DEI LAVORATORI IN 16 ore
BASE ALL’ACCORDO STATO/REGIONI — RISCHIO ALTO*

COMPETENZE AZIENDALI

e MERCATI ESTERI: NUOVE FRONTIERE, NUOVE 16 ore
OPPORTUNITA’

Sensibilizzare sull’evoluzione dei mercati internazionali: strategie aziendali e sviluppo di rapporti
commerciali. Preventivare un progetto di internazionalizzazione e la sua sostenibilita. Partecipare a eventi
fieristici. L'importanza della pianificazione per un’‘azione efficace.

e NUOVE PROCEDURE PER GLI APPALTI CON LA PUBBLICA 16 ore
AMMINISTRAZIONE (MEPA)

Le nuove procedure di appalto pubblico: redigere l'offerta, posta elettronica certificata (PEC) e firma
digitale. Elementi di normativa sugli appalti pubblici, nozioni giuridiche e contrattualistiche. Come
partecipare con successo alla gara e i requisiti richiesti.

e LE BASI PER COMPRENDERE E CAPIRE CINESE | 32 ore

Corso base per principianti. Il corso ha come obiettivo di far acquisire ai partecipanti le prime nozioni per
saper ascoltare, scrivere e sostenere un semplice dialogo in lingua.

e ESSERE DONNA: AFFERMARSI NEL MONDO DEL LAVORO I 16 ore

Come valorizzare il proprio talento, processi comunicativi e modelli relazionali: saper dire per farsi capire;
leadership e incentivazione. Gestione della propria immagine e conciliazione tra identita donna e identita
lavorativa.

*Formazione in materia di sicurezza e salute nei luoghi di lavoro organizzata ai sensi dell’art. 37 D.Lgs. 81/08 e previsto dall’Accordo
Stato- Regioni del 21/12/2011.

PER INFORMAZIONI E ISCRIZIONI RIVOLGERSI A:

Segreteria Area Formazione: TEL. 015/8551772 - sviluppo@biella.confartigianato.it

I corsi sono rivolti a persone di entrambi i sessi (L. 903/77 e L. 125/91).
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